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\’\Q&"nlpw@\zt/Chung khoan ngay 26 thdang 11 nam2019;

Cénchudt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

Cdn cit Nghi c?’_inh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Cén ctv Thong tw sé 11 6/2020/7'7" -BTC ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua Bo
triwedng BS Tai chinh huéng dén mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung déi véi cong
ty dai chiing tai Ngh’i dinh sé 1 55/20;?0/]\{B-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phui quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;

Céin cir Piéu Ié Cong ty ¢d phdn COKYVINA

Ceéin cir Nghi quyét Pai hdi dong cd dong sé ... ngay... thang... ndm 2021

HGi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi b vé quan tri cong ty Cong ty cé phan...

Quy ché néi bé vé quan tri céng ty Céng ty c6 phan COKYVINA bao gém cde
noi dung sau:

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché ndi bd v& quén tri cong ty quy dinh céc ndi dung
vé vai tro, quyén va nghia vu cua Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri, Téng
Giam dbc; trinh tu, thu tuc hop Pai hoi déng cd déng; dé cu, ting ctr, biu, mién nhiém
va bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Téng Gidm dbc va cac
hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty va céc quy dinh hién hanh khéc cua
phéap luat.

2. Déi twong &p dung: Quy ché nay dugc 4p dyng cho céc thanh vién Hbi dbng
quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va nhiing nguoi lién quan,

Diéu 2. Pai hoi ddng cb dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng cd dong

1.1. Vai trd ctia Dai hoi ddng Cé déng: 13 co quan quyét dinh cao nhét cua cong
ty gdm tit ca cac cd déng c6 quyén bidu quyét. Cac cb dong c6 quyén biéu quyét c6
thé truc tiép hodc uy quyén bang van ban cho mot ngudi khac du hop Pai hoi déng
c¢b dong.

1.2. Quyén va nghia vu cta Dai hoi déng cb déng.

a) Thong qua dinh huéng phat trién cia Cong ty;
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b) Quyét dinh loai cé phan va tdng s6 cb phan cia timg loai dugc quyén chao
ban; quyét dinh mirc cd tirc hing ndm cua timg loai cd phén;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém sodt;

d) Quyét dinh dau tu hodic ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd
Jén duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit cia Cong ty.

@) Quyét dinh stra ddi, bd sung Diéu Ié cong ty;

e) Théng qua bao céo tai chinh hing nim;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sé ¢b phan d ban ctia mdi loai;

h) Xem xét, xtr ly vi pham cta thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban
kidm soét gdy thiét hai cho Céng ty va c¢d dong Cong ty;

i) Quyét dinh t chirc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngén sach hodc tdng mirc thi lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
ddng quan trj, Ban kiém soét;

I) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soét;

m) Phé duyét danh séch cong ty kiém toan dwoc chp thuin; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chép thuén thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém
toan vién duoc chép thuan khi xét thiy cdn thiét;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phép luat.

1.3. Pai héi ddng cb déng thao luan va thong qua céc vén dé sau:

a) K& hoach kinh doanh héing nim cta Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh hing nim da duge kiém toan;

c¢) Béo cao ctia Hoi déng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri va timng thanh vién Hoi ddng quén tri;

d) Béo céo ctia Ban kiém sot vé& két qua kinh doanh ctia Céng ty, két qua hoat
dong cta Hoi déng quan trj, Tong gidm déc;

d) Bao céo tir danh gia két qua hoat déng cia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém sodt;

e) Miic ¢b tirc d6i véi mbi cb phan cia timg loai;

g) S6 lwong thanh vién H6i déng quan tri, Ban kiém soat;

h) Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quén tri, thanh vién Ban
kiém soat;

i) Quyét dinh ngan séch hodc tdng mirc thu lao, thudng va lgi ich khac dbi véi
Hbi dong quan tri, Ban kiém soét;



k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toén dugc chép thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chap thuén, thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thiy
cAn thiét;

1) Bé sung va sira d6i Diéu 18 cong ty;
m) Loai ¢b phén va sb luorng c¢d phan méi duge phét hanh d6i v6i mbi loai cb

phén, viéc chuyén nhwong cb phén clia thanh vién séng lap trong vong 03 nim dau
tién ké tir ngdy thanh 1ap;

n) Chia, tach, hop nhét, sap nhép hodc chuyén ddi Cong ty;

0) Té chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

p) Quyét dinh dAu tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san trd
1én dugc ghi trong Béo céo tai chinh gan nhit ctia Cong ty;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 ¢b phan di ban ciia mdi loai;

r) Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhiing d6i tuong dugc quy dinh tai

~ khoan 1 Pidu 167 Luat Doanh nghiép véi gid tri bang hoic 16n hon 35% téng gia tri
tai san cia Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nht;

s) Chép thuan cdc giao dich quy dinh tai khoan 4 Pidu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét s& diéu cua Luét Chiing khoan;

t) Phé duyff:t Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty, Quy ché hoat dong Hoi déng
quén tri, Quy ché hoat dong Ban ki€m soat;

) Céc vin dé khac theo quy dinh cua phéap ludt.

2. Trinh tu, tht tuc hop Dai hoi dong cb dong

a) ThAm quyén triéu tip Dai hoi ddng cb dong;

- Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong thudng nién va Iya chon
dia diém phu hop.

- Hoi ddng quan tri triéu tp hop Pai hoi ddng cb déng bat thudng trong céc
truong hop sau:

+ Hoi ddng quén tri xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

+ 86 h{gng t’ha‘mh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soét con lai it hon s6 lugng
thanh vién toi thiéu theo quy dinh phép luét;

+ Theo yéu cau ctia c6 déng hogic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Didu 115
cua Luét Doanh nghiép;

+ Theo yéu ciu ciia Ban kiém soat;

- Triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong

+ i ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thdi han 30
ngay ké tir ngdy s6 thanh vién Hoi ddng quan tri hogc thanh vién Ban Kiém soat con
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lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 va diém c, d khoan 3 Piu 14 Piéu 18 cong ty.

+ Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hdi ddng c¢b déng theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 14 Pidu 1 cong ty thi trong thoi han 30 ngay tiép
theo, Ban kiém soét thay thé Hoi dong quan trj triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

+ Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hdi ddng ¢ déng theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu 14 Piu 1¢ cong ty thi ¢b déng hodic nhém cd déng quy
dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay c6 quyén yéu cdu dai dién Céng ty triéu tap hop Dai
hoi ddng c¢b déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

b) Léap Danh sach ¢6 déng c¢6 quyén du hop;

- Lap danh séch ¢ déng du didu kién tham gia va bidu quyét tai cudc hop Pai
hoi ddng ¢b déng. Danh séch cb dong c6 quyén du hop DPai hoi ddng cd dong dugce
lap khong qua 10 ngay trude ngay giri thong bao mdi hop Pai hoi ddng ¢ dong.

¢) Théng bao vé viéc chdt danh sach cd dong cé quyén tham dy hop Pai héi
ddng cb ddng duge thyuc hién theo quy dinh tai Pidu 1& cong ty va quy dinh ctia phép
ludt chiing khoan &p dung cho cong ty niém yét.

d) Théng bao triéu tap Pai hoi ddng cb dong:

Thong bao triéu tip PHDCD duge gt cho tat ca cac cb déng bang phuong thirc
bao dam, ddng thoi cong b trén trang thong tin dién tir cia cong ty va Uy ban chimg
khoan nha nudc, S& giao dich chimg khoan. Nguoi triéu tdp hop PHDPCD phai giri
thong bédo moi hop dén tt ca céc cd dong trong danh sach ¢6 quyén du hop cham nhit
10 ngay truée ngady khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong bao duge giri hodc
chuyén di mot cach hop 18, dugc tra cude phi hodc duge bd vao hom thu).

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hdi ddng cb dong:

- Ngudi ¢6 nhiém vu chudn bj chuong trinh, ndi dung Pai hdi ddng cb dong:

- Chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong, cac tai liéu lién quan dénr cac van dé
s& dugc bidu quyét tai dai hoi dugce giri cho céc cb dong hodic/va ding trén trang thong
tin dién tr cia Cong ty.

- Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi déng cb dong thong qua
trong phién khai mac. C6 dy kién thoi gian tién hanh d6i véi timg vén dé trong néi
dung chuong trinh hop.

- Ngudi triéu tip hop PHDPCD phai chip nhén va dua kién nghij ctia ¢d déng vao
du kién chuong trinh, ndi dung cudc hop; kién nghi duge chinh thirc bd sung vao
chwrong trinh va ndi dung cudc hop néu duge Dai hoi ddng cb dong chép thuén.

- Trong truong hop tai liéu khéng duge gui kém thdng bao hop PHPCBD, thong
bao moi hop phai néu r6 dudng din dén toan b tai liéu hop dé cic ¢ dong c6 thé tiép
can.




e) Viée ity quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong:
Puogc thue hién theo Diéu 16 Piéu 18 cong ty, cu thé:
- CH déng, ngudi dal dién theo ty quyén cua cd dong 1a t chirc c6 thé truc tiép

tham dy hop hoic tiy quyén cho mot hodc mét s6 ¢4 nhan, tb chirc khéc du hop hodc
du hop thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh
nghiép.

- Viéc uy quyén cho cé nhan, t6 chirc dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong theo
quy c’[mh phai 1ap thanh van ban. Vin ban uy quyen dugc lap theo quy dinh cuia phéap
luat ve dan su va pha1 néu 13 tén cd dong uy quyén, tén ca nhén, t6 chirc duoc uy
quyén, s6 luong c¢b phan duge iy quyen ndi dung uy quyen pham vi 0y quyén, thoi
han Gy quyén, chit ky ctia bén ty quyén va bén dugc tty quyén.

- Nguoi duge uy quyén du hop Dai h01 dbng cb déng phai ndp vin ban ¢ uy quyén
khi dang ky du hop. Truong horp uy quyen lai thi ngudi tham dy hop phai xuat t1mh
thém vén ban uy quyen ban dAu cua cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia cd
déng 1 td chirc (néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty).

- Phiéu biéu quyét cia nguoi dugc ty quyén du hop trong pham vi dugc ay
quyén van c6 hiéu luc trir truong hop:

+ Nguoi iy quyén d4 chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mét
nang luc hanh vi dén su;

+ Ngudi iy quyén da hity bo viée chi dinh uy quyén;

+ Ngudi 0y quyén di hity bo thdm quyén ctia ngudi thyc hién viée Gy quyén.
Diéu khoan nay khong 4p dung trong trudng hop Cong ty nhéan duge thong béo vé

mot trong cac sy kién trén trude gior khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb déng hoic
trude khi cude hop duge trigu tép lai.

g) Cach thirc dang ky tham du Dai hoi ddng co dong:

- Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty thiét 14p bd phan chuyén tréach thyc hién
thi tuc ding ky ¢b dong va bd phan ndy phai dam bao cho cac ) déng thye hién viéc
ding ky cho dén khi céc ¢ dong c6 quyén du hop c6 mit ding ky hét,

- Viée ding ky tham dy PHPCD van tiép tuc duge thuc hién sau khi PHDCD
4 khai mac dén trude thoi didm bé phiéu.

- Cb dong c6 thé giri ban ding ky qua email; xudt trinh gily CMND hodc CCCD
va ndp lai ban gbc ban ding ky cho Ban td chire khi dén tham du Pai hoi.

h) Piéu kién tién hanh:

- Cudc hop Pai hoi ddng cb déng duoc tién hanh khi c6 s6 ¢ déng du hop dai
dién trén 51% tdng s6 phiéu biéu quyét .

- Trudng hop cude hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay thi thong bio mdi hop 14n thir hai duoc guri trong thoi han 30
ngdy, ké tir ngay du dinh hop l1an thir nhit. Cudc hop Pai hdi dong ¢b dong 1an thi
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hai duge tién hanh khi ¢6 sé ¢ dong du hop dai dién tir 33% téng sb phiéu bidu quyét
trd 1én.

- Trudng hop cude hop lan thit hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi théng bao moi hop 1an thir ba phai duge gii trong thoi han
20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cugc hop Pai hoi dong cb dong lan thi
ba dugc tién hanh khéng phu thude vao tong sb phiéu biéu quyét cia cac cb dong du
hop.

- Pai hoi s& 14n luot thao ludn va théng qua céc ndi dung di gii ¢b dong.

- Pai hdi ddng cb dong s& duoc td chirc lam mot budi. Noi dung chinh bao gdm:

+ Théng qua Ban kiém tra tur cach cd dong; Poan chu tich; Thu ky doan; Ban
kiém phiéu.

+ Thong qua chuong trinh Pai hoi.

+ Théo luan cac chuong trinh nghi sur

+ Biéu quyét théng qua cac ndi dung da duge Poan chi toa trinh bay.

+ Thong qua Nghi quyét Dai hoi. Thong qua Bién ban Pai hoi

i) Hinh thiic théng qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong: dugce quy dinh tai
Diéu 147 Luat Doanh nghiép, trong d6:

- Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét thude thim quyén bang hinh thirc
biéu quyét tai cude hop hoic ldy y kién bang vin ban.

. - Nghi quyet, Dai hoi ddng cb dong vé céac \{an dq sau day phai dugc thong qua
bang hinh thirc bi€u quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd déng:

+ Stra d6i, bd sung ndi dung ctia Diéu 18 cong ty;

+ Pinh huéng phét trién cong ty;

+ Loai ¢ phén va téng s6 cb phé“m cua tiing loai;

+ Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

+ Quyét dinh dau tw hodc ban s tai san ¢6 gié trj tir 35% tdng gié trj tai san trd
1én duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia cong ty, trr truong hop Picu 1€ cong
ty quy dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

+ Théng qua bio cdo tai chinh hing nam;

+ T chirc lai, giai thé cong ty.

- C6 dong tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

- C6 déng ty quyén cho c4 nhén, _té") chirc khac tham dy va biéu quyét tai cude
hop;

- C dong tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi true tuyén, bd phiéu dién
tir hodc hinh thirc dién tir khac neéu dieu kién cho phép;
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- C dong guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, thu dién ti;

- C déng gui phidu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh trong Piéu
1€ cong ty.

k) Cach thirc bo phiéu:

- Viée bidu quyét c6 thé thuc hién bang cach bo phiéu kin va/hodc gio thé bleu
quyét va duge quy dinh cu thé tai Thé 18 bidu quyét cua timg ky hop Dai hoi ddng ¢o
dong.

- M3i ¢6 dbng hoiic ngucrl dai dién theo Uy quyén ctia cb dong khi t6i tham du
PHDCD duorc nhan mot Ph1eu bidu quyet sau khi dang ky tham du vcn Ban Kiém tra

tu cach co dong, s6 lugng ¢ phan ¢ quyén bidu quyet bing tdng sb cb phin sd hitu
hoic s6 ¢b phin ma minh duge dai dién theo Uy quyén (néu co);

- Cb dong hoic dai dién duge uy quyén dén sau khi cude hop dé khai mac co
quyén ding ky ngay va sau dé c¢d quyén tham gia va biéu quyet tai Da1 hoi ngay sau
khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém ding Dai hoi d& cho cb déng dén mudn
dang ky va hiéu lyc cta nhiing ndi dung da duge biéu quyet trude d6 khong thay doi.
Vai t1Lr0'ng hop bo phiéu kin s& chi nhan phiéu dén thoi diém trudc khi niém phong
hom phiéu hoic trude khi Ban Kiém phiéu tuyén bd chédm d(t viée bo phiéu.

- Khi diéu kién cho phép, cdng ty c6 trach nhiém dam bao dé cb dong tham du,
bidu quyet bang hinh thirc bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh
tai Diéu 144 Luat Doanh ngh1ep va khoan 3 Didu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s& didu ctia Luat Ching khoén.

1) Cach thirc kiém phiéu:

- Dbi véi trudmg hop sit dung The bidu quyét: Poan Chit toa tién hanh dém s6
phiéu tai Dai hoi va Ban Thu ky ¢6 trach nhiém tdng hop, ghi nhin vao Bién ban hop
tai Pai hoi.

- B01 voi truong hop bo Phiéu kin: Ban Kiém phiéu té chirc kiém phxeu trén
phan mém kLem ph1eu Viée kiém pmeu pha1 dam béao duoc kiém tra chéo it nhét 02
14n d6i véi m3i van dé. Toan b Phidu biéu quyét sau khi kiém phiéu phai duge luu
gift tap trung tai Cong ty trong mudi (10) nam.

m) Piéu kién dé nghi quyét dugc thong qua:

(i) Nghi quyét v& ndi dung sau day dugc théng qua néu dugc sb cb dong dai dién
tr 65% tdng s6 phiéu bidu quyét trd 1én cia tht ca c6 dong du hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Piéu 148 Luit Doanh nghiép.

(ii) Céac nghi quyét dugc thﬁng qua khi duoc s6 cd dong so hitu trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyet clia tAt ca cb dong du hop tan thanh, trlr trudng hop quy dinh tai
céc khoan 1 Didu 21 Didu 18 cong ty va khoan 3,4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Céac Ngh1 quyét Pai hoi ddng cb dong duoc thong qua bang 100% tdng sb )
phan c6 quyén biéu quyét la hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tyc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Piéu
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1€ cong ty.

n) Thong béo két qua kiém phiéu:

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé& thong bao két qua kiém phiéu
truc tiép tai cudc hop PHPCP. Thong béo két qua kiém phiéu phai néu cu thé sb
phiéu va ty 1é tan thanh ddi véi tiing vAn dé dugc dé trinh tai Dai hoi.

- Déi véi cac van dé thong qua theo hinh thirc gio Thé bidu quyét:

- Ddi véi cac van dé thong qua theo hinh thirc bé phiéu biéu quyét:

- Dbi véi cac van dé thong qua theo hinh thirc bau don phiéu

0) Céch thitc phan dbi nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong :

= Ch dong da bidu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée t chirc lai cong ty
hogc thay ddi quyén, nghla vu cia co dong quy dinh tai Diéu 18 cong ty c6 quyén yéu
cau cong ty mua lai cd phan cta minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong dé néu 10
tén, dia chi cua cb dong, so luong b phan tu‘ng loai, gi4 du dinh bén, 1y do yéu cu

cong ty mua lai. Y€u ciu phai dugce g den cong ty tlong thoi han 10 ngay ké tir ngay
Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét vé céc van dé quy dinh tai khoan nay.

. - Cong ty pha1 mua lai cb phan theo yéu cdu ciia cd dong quy dinh tai khoan 1
Diéu nay vdi gia thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 18
cong ty trong thoi han 90 ngay ké tr ngay nhén dugc yéu cau. Truo*ng hop khong thoa
thudn dugc v€ gia thi cdc bén c6 thé yéu ciu mot td chuce thdm dinh gia dinh gi4. Cong
ty gl’(n thiéu 1t’ nhét 03 td chirc thAm dinh gia dé cd dong lua chon va lwa chon do la
quyét dinh cuoi cung.

- Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén duge nghi quyét hosic bién ban hop

Dai hoi ddng cb déng hoic bién ban két qua kidm phiéu ldy y kién Dai hoi dong cd
dong, cd dong hodic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luét Doanh nghiép
c6 quyén yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hity bd nghi quyét hodc mot phan
ndi dung nghi quyét Pai hoi déng cb dong trong céc trudng hop sau day:

+ Trinh tyr, tht tyc triéu tdp hop va ra quyét dinh cta Dai hoi dong ¢6 dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Lut Doanh nghiép va Pidu 1¢ cong ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Piéu 1¢ cong ty.

+ N6i dung nghi quyét vi pham phép ludt hoic Diéu 18 cong ty.

p) Lap bién ban hop Pai hoi dong cd dong:

- Cugc hop Pai hoi dong ¢6 déng phéi duge Ban Thu ky/Thw ky Pai hi ghi
bién béan va co t’hé ghi 4m hoép ghi va lu'u‘ gitt dl{é'i hinh thite dién tr khac. Bién ban
phai lp bang tiéng Viét, c6 the 1dp thém bang Tieng Anh va cd céc ndi dung theo quy
dinh tai Dicu 1§ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

- Bién ban hop DPHPCD phai 14p xong va théng qua trude khi két thic cude hop.

- Chu toa va thu ky cudc hop phai li€n ddi chiu trach nhi€m v& tinh trung thue,
chinh xdc ctia ndi dung bién ban.

- Chu toa va thu ky chiu tr ach nhiém t& chirc huu trit cac bién ban hop PHPCD.

Bién ban hop Pai hoi ddng ¢b dong phai duoc cng bd trén trang thong tin dién tir
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(web51te) cua Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) glor hodc phai dugc gt cho
tit ca cac ch dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay cudc hop Pai hoi
ddng cb dong két thic.

- Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng duge coi la bang chimg xéc thuc vé nhitng
cong v1ec di duoc tién hanh tai cude hop Pai hoi déng ¢d dong trir khi ¢6 y kién phan
d6i v& ndi dung bién ban duge dwa ra theo diing thu tuc quy dinh trong vong mudi
(10) ngay ké tir khi giri bién ban.

- Bién ban hop Dai hoi ddng ¢b déng, phu luc danh sich ¢b dong déng ky du
hop kém chit ky cua c6 dong, vin ban uy quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan
phai duge luu gift tai tru s& chinh ctia Cong ty.

- Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tleng Anh (néu c6) déu c6 hiéu luc phap
ly nhu nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bi€n ban tiéng Viét va tiéng
Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

- Bién ban phai l4p bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng nude ngoai va cb
céc ndi dung chii yéu quy dinh tai didu 23 Didu 18 cong ty.

q) Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

Nghi quyét PHDCD phai duge cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 16 Cong
ty va cac quy dinh cta phap ludt chimg khoan.

3. Trinh tu, th tuc hop Dai hdi dong cd déng thong qua nghi quyét bang hinh
thtre 14y v kién bang vin ban bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) HPQT c6 quyén ldy v kién cb dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh
ctia PHDCD khi xét thdy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty.

b) Trudng hop théng qua cac quyét nghi quy dinh tai diém (i) Khoan 2 Didu 2
cta Quy ché nay thi khong 14y v kién bang van ban.

c. Thu tuc ldy v kién cb dong bang vin ban duge thyc hién nhu sau:

- H6i déng quén tri théng nhét, ra quyét dinh v& viée liy y kién cb dong bang
vin ban;

- Chudn bi phiéu ldy y kién, du thdo nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong, céc
tai lidu giai trinh dy thio nghi quydt va gii dén tht ca cdc cb ddng ¢6 quyén bicu
quyét cham nhit 15 ngay trudce thoi han phai gii lai phiéu ldy y kién, néu Diéu 18 cong
ty khong c6 quy dinh khéc.

- Phidu l4y ¥ kién va céc tai liéu lién quan dugc giri dén céc cd dong bing phuong
thirc giri bao dam.

- Danh séch ¢b dong gii phidu 1dy v kién duoc lap dva trén sb dang ky ¢b dong
cua cong ty.

- Phiéu 14y y kién phai giri v& cong ty truée thoi han x4c dinh va dam béo tuén
thi cac didu kién vé hinh thirc theo quy dinh.

- Truong hop, cac phiéu ldy v kién gui vé Cong ty sau thoi han da xéc dinh tai
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ndi dung phiéu liy y kién hodic da bj md trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong
trudng hop gt fax, thu dién tir 13 khong hop 16, Phidu lay ¥ kién khong duge gui vé
duge coi 14 phiéu khéng tham gia bidu quyét;

- Cb dong c6 thé giri phibu 14y y kién d3 tra 161 dén cong ty theo mot trong cac
hinh thirc sau day: '

+ Guri thu. Phiéu 4y y kién gtri v& céng ty phéi duoc dung trong phong bi dén
kin va khong ai duge quyén mé truée khi kiém phiéu. Trong trudng hop nay, phiéu
lay vy kién da duoc tra 101 phai ¢ chit ky ctia ¢d dong 1a ca nhén, ctia ngudi dai dién
theo ty quyén hozic ngudi dai dién theo phap luét cia ¢b dong 1a td chirc.

+ Gui thu dién tir. Phidu 14y y kién giii v& cong ty qua thu dién tir phéi duoc gitt
bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

- Hoi ddng quan trj td chiic kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu.

- Hoi dong quan trj t chire kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sv chimg
kién ctia Ban kiém soét hogic cia ¢b dong khong ndm giit chirc vu quan 1y cong ty.

- Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sét kidm
phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xé4c cta bién ban kiém
phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc
théng qua do kiém phiéu khong trung thue, khéng chinh x4c.

- Giri Bién ban kiém phiéu dén cac cb dong:

+ Gri Bién ban kiém phiéu dén cac cb dong ctia cong ty trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Truong hop cong ty ¢b trang thong tin dién ti, viée
glri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir
cua cong ty.

Trudng hop lay ¥ kién bang vin ban thi nghi quyét cua Pai hoi ddng c¢d déng
duge thong qua do Piéu 18 cong ty quy dinh.

Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc ldy v kién ¢ déng béng vin ban c6
gid tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop Pai hoi ddng cb dong.

4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng cb déng théng qua nghi quyét bing hinh
thirc hoi nghj truc tuyén.

5. Trinh tu, tht tuc hop Pai hdi dbng cb déng thong qua nghi quyét bang hinh
thire hdi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén:

Déi voi muc 4, 5, khi ¢6 du diéu kién, cong ty s& xay dung cach thirc thyc hién
vira dam bao thuan loi cho céc cd dong, vira ddm bao tuan thu céc quy dinh phép luéat.

Diéu 3. Hoi dong quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu cia Hoi ddng quan tri, trach nhiém ctia thanh vién
Hoi ddng quén trj (bao gbm ca quyén duge cung cdp thong tin cua thanh vién Hoi
ddng quan tri):
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a) Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly cong ty, c6 toan quyén nhan danh cong
ty dé quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu ctia cong ty khong thude thdm quyén
ctia Dai hoi ddng ¢b dong.

b) Quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri theo quy dinh phap luét va diéu 27
Didu 18 cong ty.

2. D& cit, mg cit, biu, midn nhiém va bai nhidm thanh vién Hoi dong quan tri
bao gém céc ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s lwong thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri khong qua 05 ndm

- S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 05 ngudi.

b) Co céu, tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién Hoi dbng quan tri: dap ung
theo quy dinh tai khoan 1, khoéan 2 Piéu 155 Luét doanh nghiép

¢) P& ctr, ting cr thanh vién Hoi ddng quan tri: quy dinh tai Diéu 25 Diéu 18 cong
ty

d) Céch thitc bdu thanh vién Héi ddng quan tri: dugc quy dinh tai quy ché bau
clr cia cong ty

d) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién H6i dong quan
tri: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 160 Lu4t Doanh nghiép.

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan trj va
céc chite danh khéc néu tai diém (i) khoan 2 Diéu 27 Diéu 1& Céng ty;

g) Céch thirc gi6i thiéu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri;

Trudng hop da xac dinh duge trude tng vién, thdng tin lién quan dén cac tmg
vién HPQT dugc dua vao tai liéu hop DPHDCD va cong b tbi thidu muoi (10) ngav
trude ngay khai mac cude hop PHPCD trén trang thong tin dién tir cua Cong ty 8 cb
dong co thé tim hidu v& cac tng vién nay trudce khi bo phiéu, img vién HPQT phai ¢6
cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va hop 1y cia céc thong tin ca
nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu médt cach trung thye néu duge
béu lam thanh vién HDQT Thong tin lién quan dén tng vién HPQT dugc cong bb
bao gdm cac ndi dung t6i thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d6 hoc vén;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc cong ty ma ing vién dang ném gitt chirc vu thanh vién HDQT va céc chue
danh quan ly khéc;

- Béo céo danh gié v& déng gbp cua tng vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg
vién d6 hién dang 13 thanh vién HPQT cua Cong ty;
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- Céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);

- Ho, tén ctia ¢b déng hogic nhém cd dong dé cir ing vién d6 (néu cb);

- Céc thdng tin khac (néu o).

h) BAu, bi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri theo quy dinh tai Diéu
1€ cong ty.

(i) Bau Chu tich Héi ddng quan tri:

- Chu tich Hoi ddng quan trj duge biu trong sb cc thanh vién ctia Hoi dong quan
tri.

- Chu tich Hoi dong quan trj duge bau trong cudc hop diu tién cia Hoi ddng
quan tri. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhit hoic ty 1& phiéu bau
cao nhit tridu tap va chu tri bau chu tich Hoi ddng quan tri. Trudng hop ma c6 nhiéu
hon mét thanh vién c6 sb phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi
céc thanh vién biu theo nguyén tic da sb dé chon 01 nguoi trong s6 ho tridu tap hop
Hoi ddng quan tri.

- Cudc hop déu tién ctia Hoi ddng quén trj duoc tb chirc trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay két thiic bau ctr Hoi ddng quan tri nhiém ky do.

(ii) Mién nhiém Chu tich Hbi ddng quan tr

- Chui tich Hoi ddng quan trj s& bi mién nhiém trong céc trudng hop sau déy:

+ Khong c6 du tiéu chuin va didu kién 1am thanh vién Hdi dong quan trj theo
quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép 2020;

+ C6 don tir chirc va duoc chdp thuén;

+ Trudng hop khac quy dinh tai Piéu 1§ cong ty.

(iii) Bai nhiém Chu tich Hoi dong quén tri :

- Viéc bai nhiém ciing nhu bau, mién nhi¢m Chu tich Hoi déng quan trj dugc
thue hién khi ¢6 Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri. Néu Diéu 1¢ cong ty khong c6 quy
dinh khéc thi quyét dinh ndy s& duoc thong qua bing hinh thire bidu quyét tai cude
hop Hbi déng quén tri.

3. Thu lao va loi ich khac ctia thanh vién Hoi déng quan tri: Theo quy dinh tai
diéu 163 Luat doanh nghiép.

4, Trinh tu va thi tuc t6 chirc hop Hoi déng quan tri bao gdm céc ndi dung chinh
sau day:

a) S6 luong cudc hop tdi thidu theo thang/quy/nim: Hoi ddng quan tri hop it nhat
mdi quy mét 1an va c6 thé hop bét thuong.

b) Cac trudng hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj bat thuong:

- C6 d& nghi cta Ban kiém sodt;

- C6 @& nghi cua Téng gidm ddc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac theo quy
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dinh tai diém h, khoan 1, diéu 1 ctia Diéu 1é cong ty;

- C6 d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

- C6 d& nghi cua Ban kiém soat.

¢) Thong béo hop Hoi dong quan trj gdm céce ndi dung:

- Thoi gian hop cu thé;

- Dia diém hop cu thé (c6 thé 13 try s& chinh cua cong ty hodc noi khac);

- Chuong trinh hop: chuong trinh hop bao gdm tht ca céc van dé s& dugc quyét
dinh thong qua tai cude hop s& dugce gui cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri (cac
thanh vién Hoi ddng Quan trj ¢6 thé kién nghi van d& dua vao chuong trinh hop, va
chuong trinh hop sé& dugc chinh lai theo kién nghj va duogc giri lai. Chuong trinh hop
¢6 thé duoc chinh lai vai 1an truée cude hop).

- Céc vAn dé cin thao ludn va quyét dinh.

- Tai liéu str dung tai cude hop;

- d) Quyén dy hop Hoi ddng quan tri cia thanh vién Ban kiém soat dwoc quy dinh
tai khoan 7 diéu 157 Luat doanh nghiép.

d) Didu kién td chirc hop Hoi ddng quan tri: Cudc hop Hoi déng quan tri dugc
tién hanh khi ¢6 tir 3/4 téng sb thanh vién trd 1én dy hop. Trudng hop cude hop duge
triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi
duoc triéu tap 1an thit hai trong thoi han 15 ngay ké tir ngay du dinh hop Jan thir nht.
Trudng hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi déng
quan tri dy hop.

e) Cach thirc bidu quyét: Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri dugc
théng qua néu duge da s6 thanh vién dyu hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cting thudc v& phia c¢6 y kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

g) Céch thire thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;

- Hoi ddng quan trj thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& y kién
tan thanh cta da sé thanh vién Hoi ddng quéan trj c6 mat trén 50%. Truong hop 56
phiéu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong
quan tri 1a phiéu quyét dinh.

- Nghi quyét theo hinh thirc 14y vy kién bang van ban dugc thong qua trén co s&
¥ kién tan thanh cta da s thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi dong quan tri
thong qua tai cudc hop dugce tricu tap va t chirc theo thong I&.

h) Viéc uy quyén cho ngudi khac du hop clia thanh vién Hoi ddng quan tri: thuc
hién theo quy dinh tai didu 157 Luét doanh nghiép

i) Lap bién ban hop Héi dong quan tri:

- Bién ban hop HPQT phai dugc ghi day du, trung thue, HDQT ¢6 thé yéu cu
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mot thanh vién HPQT hodc mét ngudi khac [am thu ky ghi bién ban hop.

- Céc cude hop cta Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va c¢6 thé ghi 4m,
ghi va luu giit dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap béng tiéng Viét, c6 céc
noéi duna chii yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghi¢p;

+ Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

+ Thoi gian, dia diém hop;

+ Ho, tén timg thanh vién du hop hogic ngudi duoc Gy quyén dw hop va cach thic
du hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

+ Céc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop:

+ Tém tat phat bidu y kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cta cudc hop;

+Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 ¥ kién;

+ Céc van dd da duogc thong qua;

+ Ho tén chir ky chu toa va ngudi ehi bién ban.

+ Chu tich Hoi ddng quén tri c6 trach nhiém phé bién lai ndi dung Bién ban hop
cho cac thanh vién ngay tai cudgc hop va trudc khi cac thanh vién ky Bién ban hop dé.
Bién ban hop Hdi ddng quan trj duge luu gift tai tru s& Cong ty.

k) Truomg hop chu toa va/hodic thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan
tri nhung néu dugc tt ca thanh vién khéc cia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va
c6 ddy da ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 158
Luét doanh nghiép thi bién ban nay c6 hiéu luc.

i) Thong bdo nghi quyét, quyét dinh cta Hbi ddng quan trj: Nghi quvét HDQT
phai dugc thong béo t6i cac bén c6 lién quan, cong bb théng tin trén thi trudng ching
khoén theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty va quy dinh ctia phap lut.

Diéu 4. Ban Kiém sost

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kidm soét, trach nhiém ctia thanh vién Ban
kiém soat.

- Thue hién gidm sat Hbi ddng quan tri, Tdng gidm ddc trong viée quan ly va
diéu hanh céng ty.

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thue va mirc do cén trong trong quéan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhat quén va phii hop ctia cbng tac
ké toan, théng ké va lap béo céo tai chinh.

- Tham dinh tinh ddy d0, hop phép va trung thuc ciia bao cdo tinh hinh kinh
doanh, bio céo tai chinh hing nim va 06 thang ctia cong ty, bdo céo danh gia cong
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tdc quan ly ctia Hoi ddng quan tri va trinh bdo cdo thim dinh tai cudc hop Pai héi
ddng cb déng thudng nién. Ra soat hop ddng, giao dich v6i ngudi ¢6 lién quan thudc
thdm quyén phé duyét ciia Hoi dong quan tri hodic Pai hoi ddng cb déng va dua ra
khuyén nghi vé hop ddng, giao dich can c6 phé duyét cua Hoi ddng quan tri hodc Pai
héi ddng cb dong.

- R so4t, kiém tra va danh gid hiéu luc va hiéu qué ctia hé thdng kiém soat noi
b6, kiém todn ndi bd, quan 1y rui ro va canh bdo sém cia cong ty.

- Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cua cong ty, cong viéc
quan ly, diéu hanh hoat ddng ctia cong ty khi xét thdy can thiét hodic theo nghi quyét
Dai hdi déng cd ddng hoic theo yéu ciu ciia ¢d dong hodic nhém cb dong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 115 ctia Luat doanh nghiép.

- Khi ¢6 yéu ciu cia ¢b déng hogic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
ctia Luat doanhn ghiép, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
vide ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém
tra, Ban kiém soét phai bio céo vé nhiing vn dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng
quan trj va cd dong hozic nhém ¢b déng c6 yéu clu. Viée kidm tra cia Ban kidm soat
quy dinh tai khoan nay khong dugc can trd hoat dong binh thuong ciia Hoi ddng quan
tri, khong gy gian doan diu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

- Kién nghi Hoi dong quan fri hodc Dai héi déng cb dong bién phap stra ddi, bd
sung, cai tién co cdu td chitc quan 1y, giam sat va didu hanh hoat déng kinh doanh cua
cong ty.

- Khi phat hién c6 thanh vién Hoi déng quan tri, Tong gidm déc vi pham quy
dinh tai Piéu 165 cua Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi

- ddng quan tri, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va c6 giai
phép khic phuc hu qua.
| - Tham dy va tham gia thao luén tai cic cudc hop Pai hdi ddng cb dong, Ho1
ddng quan tri va céc cude hop khéc clia cong ty.

- Str dung tu van ddc lap, bd phan kiém toan ndi bd cia cong ty dé thuc hién
nhiém vu duogc giao.

- Ban kiém soét ¢6 thé tham khao y kién ctia Héi ddng quén tri trude khi trinh
béo céo, két luan va kién nghi 1én Dai hdi ddng cd dong.

- Quyén va nghia vu khac theo.quy dinh ctia Luét doanh nghiép, Piéu 18 cong ty
va nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

2. Nhiém ky, sb lugng, thanh phén, co cdu, tiéu chudn va diéu kién cta thanh
vién Ban kiém soét :

a) Nhiém ky, sb luong, thanh phén, co cAu thanh vién Ban Kiém soat;

- Nhiém ky cta Kiém soét vién 13 05 nim va c6 thé duoc bau lai v6i sé nhiém
ky khéng han ché.
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- $6 lugng Ban kiém so4t gdbm 03 Kiém soat vién.

- Thanh phdn, co cdu Ban kiém soat gdm: Trudng ban Kiém soat, Thanh vién
Ban kiém soét chuyén trach, Thanh vién Ban kiém soat khong chuyén trach. Thanh
vién Ban kiém so4t khong nhét thiét phai 1a ¢b déng ctia Cong ty.

b) Tiéu chuén va didu kién cua thanh vién Ban Kiém soat:

- Thanh vién Ban kiém soat phai dap ting cac tidu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai Pidu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

+ Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty;

+ La thanh vién hay nhan vién cta cdng ty kiém todn dgc 1ap thuc hién kiém
todn cac bdo céo tai chinh cia cong ty trong 03 nam lién trude do.

¢) Bé ctr, ing cir thanh vién Ban kiém soét:

- Viée tng ctr, d& cir thanh vién Ban kiém soét duoc thue hién trong tw quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 18 cong ty.

- Truong hop sé lwong céc ting vién Ban kiém soat théng qua dé clr va tng cir
khéng du sé luong can thiét, Ban kiém so4t dwong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg vién
hoic té chire d& cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong
ty va Quy ché hoat déng ctia Ban kiém soét. Viéc Ban kiém soat duong nhiém giéi
thiéu thém tng vién phai duoc cong bd 18 rang trude khi Pai hdi ddng cb dong biu
quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh cta phép lut.

d) Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soat: Truong hop Diéu 1¢ Cong ty khong
quy dinh khac, viéc biéu quyét bau Kiém soét vién duge thue hién twong tu theo quy
dinh tai Diéu 3 cia Quy ché nay.

@) Céc trudng hop min nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét:

Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

- Khong con du tiéu chuén va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai
Luét doanh nghiép;

- Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong sédu (06) thang lién tuc trir
trudmg hop bit kha khang;

- C6 don tir chirc va duge Pai hoi dong cb dong chdp thuan;

- Céc trudng hop khéc theo quv dinh cia phéap luét, Pidu 1& Cong ty.

- Kiém soat vién bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:

- Khdng hoan thanh nhiém vu. céng viéc dugc phan cong;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ctia Kiém soét vién
quy dinh ctua Luét doanh nghiép va Pidu 1& Cong ty;

- Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong;

- Céc truomg hop khéc theo quy dinh ctia phép luét, Piéu 18 Céng ty.
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e) Thong béo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém so4t theo quy
dinh phép luét chimg khoén vé& bdo céo va cong bb thong tin.

f) Tién lwong, thit lao, thudng va quyén loi khac cta thanh vién Ban kiém soat
duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

- Thanh vién Ban kiém soét dwoc tra tién luong, thi lao, thudng va loi ich khac
theo quyét dinh ctia Dai hdi déng ¢ dong. Pai hoi dong cb dong quyét dinh téng mic
tién luong, thi lao, thuéng, loi ich khéc va ngn sach hoat déng hing nam ctia Ban
kiém soat.

- Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi &n, 6, di lai, chi phi sir dung
dich vu tu van ddc l4p véi mite hop ly. Téng mirc tht lao va chi phi nay khong viot
qué tong ngan sach hoat déng hing ndm ctia Ban kiém soat da dwoc Pai hoi dong ¢b
dong chip thuan, trlr trudng hop Pai hoi ddng ¢b dong c6 quyét dinh khac.

- Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cua phép luét cd lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong béo céo
tai chinh hing nim cta Cong ty.

Piéu 5. Téng Gidm dbc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Giam déc:

- Téng giam ddc 12 nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cta Cong
ty; chiu su giam sat ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truée Hoi ddng quan tri
v trude phép ludt vé vide thue hién quyén, nghia vu duge giao.

- Téng gidm ddc c6 cac quyén va nghia vu sau:

+ Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay cua
Cong ty ma khong thude tham quyén ciia Hoi ddng quén tri;

+ T chire thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

+ T chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an déu tu ctia Cong ty;

+ Kién nghi phwong 4n co céu td chirc, quy ché quéan ly ndi bd cua Cong ty;

+ B nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan ly trong Coéng ty, trir
céc chire danh thude thdm quyén cia Hoi dong quan tri;

+ Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi véi ngudi lao dong trong Cong ty,
ké ca céc chitc danh thugc thdm quyén bd nhiém cua Tdng gidm ddc;

+ Tuyén dung lao dong;

+ Kién nghj phwong 4n tra c¢b tirc hodc xtt Iy 13 trong kinh doanh;

+ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luit, Pidu 1é cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

2. B0 nhi¢m, mien nhiém do6i véi Tong Giam doc
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a) Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién cua Téng Giam déc;

- Nhiém k¥ cua Tng gidm dbc 12 05 nim va c6 thé duoc bd nhiém lai vé6i sb
nhiém ky khong han ché.

- Téng giam ddc phai dép tng cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh ctia phéap
luat va Didu 18 cong ty.

b) Thim quyén bd nhiém, mién nhiém Téng Gidm ddc;

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén bd nhiém, min nhiém Tdng gidm ddc.

¢) Thong bdo bd nhiém, mién nhiém Téng Gidm dbc duge thuc hién theo quy
dinh phap luat chimg khoén vé bao céo va cong bd thong tin.

d) Tién lwong va loi ich khac cia Téng Giam déc do Hoi dong quan tri quyét
dinh.

Pidu 6. Cac hoat ddng khac

1. Phéi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong Gidm dbe,
gbm cac ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh tu triéu tap, thng bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gifta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soé4t va Tng Giam déc;

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj cho Ban kiém soat;

¢) Thong béo nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan trj cho Téng Gidm dbc;

d) Céc trudng hop Téng Gidm dbc va Ban kiém so4t dé nghi triéu tap hop Hoi
ddng quan trj va nhitng van d& can xin y kién Hoi dong quén tri;

@) Béo cdo ctia Tong Gidm dbe voi Hoi ddng quan trj vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han duoc giao;

e) Kidm diém viéc thuc hién nghi quyét va céc van dé ty quyén khac cua Hoi
ddng quén tri dbi v6i Tong Giam dbc;

g) Céc van dé Téng Giam dbc phai bao céo, cung cép thong tin va cch thirc
théng béo cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;

h) Phdi hop hoat dong kiém soét, diéu hanh, gidm sét gitta cac thanh vién Hoi
déng quan tri, cac thanh vién Ban kiém soét va Tf‘mg Giam dbc theo céc nhiém vu cu
thé ctia cdc thanh vién néu trén.

2. Quy dinh v& danh gi4 hang ndm dbi véi hoat dong khen thudng va ky luat doi
v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Téng Gidm dbc va céc
ngudi didu hanh doanh nghiép khac theo quy dinh tai diém g, khoan 1, diéu 1 cua
Piéu 1 cong ty;

3. Céc vén d& khéc (néu co).
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Diéu 7. Hiéu Iwe thi hanh

Quy ché ndi bé v& quan tr cong ty Cong ty c¢b phin COKYVINA bao gbm 07
diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké ti ngay.. .thang.. .ndm 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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